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 فرایند: شرح-1

ضو هیأت علمی  ست  جهتع صی ،پیش فاکتور هیهتپس از خرید کتاب، تجهیزات و... می بای شخ ست کالا از کارتابل  ضیحات  )درخوا سمت تو در ق

 ارسال نماید.ات را به حوزه پژوهش جهت بررسی مستند ،فرم درخواست خرید ،صورتجلسه گروه ،(قید شود وهانهژخرید از محل پ درخواست
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آموزشی و حوزه معاونت 

 پژوهشی

 

 

هامستندسازی و بهبود فرایند  

 پژوهش و فناوریعنوان واحد: 
 

خرید از محل پژوهانه  ام فرایند:ن   دانشگاه کوثر 

 

 مدارک:

  یش فاکتورپ -1 

 ورتجلسه گروهص -2

در قسمت توضیحات الزاما باید خرید از ) رخواست کالاد -3

 (وهانه قید شودژمحل پ

 فرم درخواست خرید -4
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(خرید از محل پژوهانه)نمودار گردش عملیات   

 رگشت داده می شود.بدر هر مرحله مستندات به متقاضی  در صورت رد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پایان

 تایید

 رد

 تایید

 رد

 تایید

 رد

 شروع

 اداری و مالی عاونت م

 توسط متقاضی دارکمتهیه 

ارشناس ک

 وهشژپ

 وهشژپدیریت م

موزشی و آعاونت م

 وهشیژپ

  مالیمور ا

 اطلاع به متقاضی

 رد

 تایید

 تایید


